Universidad Nacional del Callao
Direccion General de Administracion

“ARo de la unidad, la paz y el desarrclio”

RESOLUCION DIRECTORAL N°264-2023-DIGA/UNAC

Callao, 11 de septiembre de 2023
La Directora General de Administracion de la Universidad Nacional del Callao;

VISTO:
El Oficio N°001-2023-CI/UNAC de la Comision de Inventario 2023 de la UNAC y el Oficio N°5762-
2023-UNAC-DIGA/UA de la Unidad de Abastecimiento;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucion Directoral N°246-2023-DIGA/UNAC, se designa a los representantes
de la Comisidn de Inventario 2023 de la Universidad Nacicnal del Callao.

Que, en el articulo segundo de la Resolucion Directoral N°246-2023-DIGA/UNAC, modificada con
la Resolucidn Directoral N°254-2023-DIGA/UNAC, se establecen las actividades a realizar por parte de
la Comisién de Inventario 2023 de la Universidad Nacional del Callao, conforme lo establecido en fa
Directiva N°0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento’, aprobada por Resolucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01,
entre las cuales se encuentra, el literal a), referido a elaborar y presentar el Plan de Inventario a la
Direccion General de Administracion, en un plaze que no exceda de diez {10} dias habiles de notificado
el documento de su designacion, sefialando su contenido minimo. Remitir a la Direccién General de
Administracion el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de Inventario.

Que, mediante Oficio N°001-2023-CI/UNAC, el Presidente de la Comisién de Inventario 2023 de
la UNAC, remite a la Direccion General de Administracion el Acta de Instalacion, el Plan de Trabajo y el
Cronograma de fa Comision de Inventario 2023 de la UNAC.

Que, mediante Oficio N°1007-2023-DIGA/UNAC la Direccién General de Administracion solicita a
la Unidad de Abastecimiento la evaluacion y atencion a lo requerido por la Comision de Inventario 2023
de la UNAC, en relacién con lo citado en el parrafo precedente.

Que, mediante Oficio N°5762-2023-UNAC-DIGA/UA la Unidad de Abastecimiento recomienda que
el Plan de Trabajo del Inventario sea aprobado por la Direccion General de Administracion.

Estando a lo fundamentado, a mérito a la Directiva N°0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado
por Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01; y a lo establecido en los literales n) y p) del articulo
46 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNAC,;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan de Trabajo y el Cronograma de la Comision de
Inventario 2023 de la UNAC, el mismo que forma parte integrante de la presente resolucion.

Av. Saenz Pefia N° 1060 (4to, Piso) Callao - Pertl / Teléfono: (051) 453-1558 Anexos: 1040 / 1041
Correos Institucionales; diga.secretaria@unac.edu.pe; diga@unac,.edu.pe

Pagina 1 de 2



Universidad Nacional del Callao
Direccion General de Administracion

“Afio de la unidad, la paz y el desarrolio”

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Unidad de Abastecimiento y a la Unidad Funcional
de Gestién Patrimonial brindar las facilidades a la Comision de Inventario 2023 de la UNAC, en todo
aquello que se encuentre descrito en el Plan de Trabajo y el Cronograma.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucion en el Portal
Institucional de la Universidad Nacional del Callao.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente resolucién a los integrantes de la Comision de
Inventario 2023 de la UNAC, a la Unidad de Abastecimiento y a la Unidad Funcional de Gestion
Patrimonial.

Registrese y comuniquese

o, UNIVERSIDAD N

g DIREC CEON éu

..........................................

CPC LUZMILA PAZOS PAZOS

Oirmckhea

¢.c.. Dependencias Académicas y Administrativas
¢.c.: Archivo.

Av. Saenz Pefia N° 1060 (4to. Piso) Callao - Perul / Teléfono: (051) 453-1558 Anexos: 1040 / 1041
Correos Institucionales: diga.secretaria@unac.edu.pe; diga®@unac,edu.pe

Pagina z de 2



ZINVENTARIO FiSICO GENERAL DE BIENES MUEBLES EJERCIGIO 2023 -UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL CALLAO-UNAC"

PLAN DE TRABAJO

OBJETIVO GENERAL

Totna de Inventario fisico de los Bienes Muebies Patrimoniales a! cierre de! sjercicio al 31 de diciembre de
2023 de la UINAC,

EJECUCION DEL SERVICIO:

Tendra una duracitn de 90 dias habiles {02 de Octubre del 2023 al 16 de Febrero del 2024)

CANTIDAD APROXIMADA DE BIENES:

66,639 Bienes aproximado al 31 de diciemnbre de 2022

ALCANCE:

El servicie de inventario fisico de bienes muebles pairimoniales comprende a todas las Sades de Lima ¥
Provincia. Las actividades principales comprenden:

Eﬁﬂé&r el inventario ambiental a fin de identificar los bienes en los ambientes de trabajo de la

Invertario fisico de los bienes muebles al barrer con su respectiva dependencia.
Etiquetade al barrer.

Firma de {as Fichas de asignacién por usuario.

Raalizar la concifiacion con el registra contable (Patrimonio-Contable).
Determinacidn de los bienes faltantes e identificacién de los mismos.
Determinacion de los bienes sobrantes.

Frimer Informs, segundo informe, tercer informe y conciliaciones e Informe Final

YVVVVVY ¥

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

PRIMERA ETAP
L. PLANIFICACION

En esta etapa se realiza el planeamianto dei inventario

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Visita y reconocimiente de Sedes y Ambientes.

Codificacién de Ambientes por Piso - Formato segin formato Siga.

Asignacién de nornbre a Jos Ambientes.

Preparacion de formatos de Inventario - Fichas de Asignacion per Usuario.

Capacitacion de personal inventariador.

Entraga por parte de la UNAC autorizacidn de ingreso a los locales.

Entrega por parte de la UNAC de Iz base de datos de Bienes Patrimoniales {Tabla Bienes, Tabla
Usuario, Tabla Sede).

Entrega por parte de la UNAC de la lista de personal que firmara las Fichas de Asignacién per
Usuiario en los diferentes locales.

» Entraga por parte de la UNAC organigrama y centro de costos.

¥ Comunicar a las distintas dependencias de la UNAC Ia fecha de inicio del inventarie v solicitar el
acceso a los iugarss donde Se encuentran los bienes muebles patrimoniales asignados en uso.

YV VVYVYVYY

v

SEGUNDA ETAPA

TRABAJO DE CAMPO

INVENTARIO FISIGO DE BIENES: Toma de Inventario Fisico de los. Bienes por ambientes en todas las
sedes de la UNAC



INVENTARIO FISICO DE BIENES: Toma de inventario Fisico de los Bienes por amhientes en fodas las
sedes de la UNAC

La ejecucién dal inventario se efectuard AL BARRER, es dacir se anotaran todos los bienes muebles
que se encuentren en los ambientes maotivo de inventario, respetando la codificacidn de cada bien segin
lodispuesto por la direccién Genera! de abastecimiento - DGA

La verificacion fisica de los bienes debera incidird principaimente en los siguientes aspacios:

Cddige SBN
Cadigo SIGA
Nombre del Bien Patrimonial

Datalle

Marca

Modelo

Serig

Medidas

Tipo

Capacidad o voliaje
Color

Estado de conservacién
Uso

Usuario responsable
Sede

VYYYVYYYYVYYY ¥Y¥Y

ACTIVIDADES

Durante el Inventario al Barrer para ¢ada uno de los bienes invantariados, se procedera & colacar una
etigueta de inventario, en el cual se consignara un nimero correlativo y el afio de inventario 2023.

> £l iricio de foma da inventario serd en la Seds Central {ciudad universitaria), previo a la
firma del acta de inicio de inventaric y aprobacion del plan de TRABAJO, siendo requisito
ingispensable para el inicio de las actividades.

» Los usuarios estan obligados a mostrar todos sus bienes a su cargo, en casoy nos
indiquen los bienes que tuvieran guardados en armarios y/o escritorios entre otros.

» En caso los usuarios no estén presente durante el inventaric al barrer, es necesario gue
losfacilitaderes y/o coordinadores nos indiguen de forma inmediata y/o previa coordinacion
con su jefe inmediata, &l nombre de los usuarics responsables a quien se les estard asignande
tos bienes ubicados en los diferentas pisos y ambientes, Cabe precisar que el inventario es al barrer
y Iz presencia del facilitadory/o coordinador debe estar permanente y debe absolver todas las
consultas ai parsenal de inventario.

» Identificacidn de la stiqueta de cddigo Patrimonial de 12 digitos

> Registro en la Base de Datos de cada bien mueble inventariado en ef software de Inventario.

¥ Los bienes que no tengan etiqgueta SBN de UNAC seran considerados como bignes
scbrantes, manteniendo esta situacién para su posterior conciliacién, de ser ol caso.

» Registro de inventario en las Fichas de Asignacidn por Usuario, donde se consignara cddigo
patrimonial, caracteristicas del bien, usuario responsable y ubicacion.

> Se procedera a colocar Ja etiqueta de inventario al barrer.

> Obtener ia firma de los usuarios responsables en cada una de las fichas de asignacién per
usuario.

> El uzuario debe firmar su ficha de inventario de forma inmediata, al cuiminar la toma de datos.
Encaso el usuaric no esiuviera presente se procedera a remilir [a Ficha de Asignacién al
cocrdinador yio faciiitador designado por la UNAC, para el trdmite de Ia firma.

> Constatar la existencia de bienes en procese de reparacién ¢ mantenimients, solicitando
la documentacién que sustente su salida y seran considerados en el mismo local o ambiente qua
indique el documento de salida.




TERCERA ETAPA

TRABAJO DE GABINETE
CONCILIACION FISicA
ACTIVIDADES

Verificacion de compras 2023,

Conciliacién del resultado de! inventaric fisico con el Registro Patrimonial.
Ideniificacion de los Bienes propios,

ldeniificacion de los bienss faltanies y hienes sobrantes en Iz etapa preliminar,
Determinacidn final de los bienes faltantes y bienes sobrantes

Obtencion de [a firma de los funcionarios responsables.

Supervisidn y control de la congiliacidn fisica.

Y VYVVVY VYW

Para el caso de bienes faltantes, de ser el caso gl Equipo de Control Patrimonial, requiere &l diimo servidor
que fiene asignado ¢l bien faltants, ia informacion sobre el destino del mismo, debiendo el servidor dar
respuests al requerimiento en un plazo maximo de 48 horas, sdjuntando la documentacién que susients gl
descargo correspondients.

Canclliacién Contable y Valorizacion conforme a la normativa vigente y principios contables.
> Gonciliacién del resultade del inventario fisico con los registros contables correspondientes 2 los
bienes depreciables y no depreciables al 31.01C. 2023,
» Conciliacién de valores Histérica por cuenta contable.
» {Conciliacién de valores de depraciacidn por cuenia contable.
» Caondiliacién de valor residual por cuenta contable.

La Comision de Inventaric Figico, en coordinacién con a Unidad de Contabifidad y el Equipo de Gontrol
Patrimonial, elaboran el Acta de Conciliacién Pairimonio - Coniable.

- INFORMACGION PARA El SIGA
Se procederi a la elaboracién de la base de datos conforme a los pardmetros del mddulo SIGA
PATRIMONIO, el cual contendrd la actualizacidn de informacidn del inventaric fisico para su posterior
actualizacién en el médulo patrimonio del Siga a carge de la Entidad.
- INFORMACGCION PARA EL SINABIP
Se efectuara la actualizacion del resultado del inventario fisico al médulo de bienes mushle-SINABIP
- ENTREGABLES IMPRESIGN Y BASE DE DATOS
ACTIVIDADES
Efaboracion e impresidn del Primer Informe, segdn lo indicado en &l cronograma de trabajo
Elaboracién e impresién dal Segundo Informe, seguln lo indicado en &l cronograma de trabajo

Etaboracién & impresién del Tercer Informe, segun lo indicado en el cronegrama de trabajo.
Elaburacidn & impresidn de Informe Final, segin lp indicado en el croncgrama de trabaje.

Y VYVYY

na Reyes
én da inventarlo 2023

Prosidente dn s omig

Yasming Ramirez Aszoni

Rebresgntante Representante

Urnidad de Centabilidad Unidad de Abastecimientas
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